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電子図書館サイトの利用方法
・電子図書館にサインインする
・資料を検索する
・資料をかりる
・資料を読む
・資料を返却する
・貸出を予約する
・貸出を延長する
・貸出可能メールが文字化けした場合
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電子図書館にサインインする
トップページで「サインイン」または本棚のアイコンをクリックします。①

電子図書館利用のためのIDとパスワードを入力し
サインインをクリックします。②
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資料を検索する
簡易検索

検索項目
・キーワード
・作品名
・作者名・・・など

※サイト上に公開されている
作品のみ検索できます。
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資料を検索する
詳細検索

③ 検索項目の入力

①
②

検索項目
・作者
・テーマ
・言語・・・など

※サイト上に公開されている
作品のみ検索できます。
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資料を借りる

タイトルカバー下の「借りる」ボタンを押すと貸出が行えます

①

②

借りる

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
借りる前に、「サンプル」ボタンをクリックして中身を何ページか読んでから貸出しするかどうか決めることもできます（サンプルの有り無しは出版社によって異なります。サンプルで読めるのは資料の全ページではありません）。
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資料を読む
サインインしている状態で本棚アイコンを押すと、
自分が借りているタイトルを確認できます。

本棚に自分が借りた本の一覧が表示されます。
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資料を読む

ブラウザ上でその資料を読むことができます。
アプリケーションのダウンロードなどの必要はありません。

本棚で「ブラウザで今すぐ読む」をクリックすると閲覧できます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
「読む」をクリックしてブラウザをたちあげて資料を閲覧することができるのは、洋書も和書も同様です。
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※右綴じの場合。（左綴じの場合は、画面右をクリックして進みます。）

基本の操作方法

画面右をクリックで戻る※画面左をクリックで進む※
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基本の操作方法

先にページがない場合、
カーソルが変わります
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メニューの表示方法

画面中央をクリック
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メニューの表示方法

メニューが表示されます
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メニューの各ボタン紹介

本を閉じる

読み上げ フルスクリーン 移動スライダー 移動前に戻る

もくじ検索 マーカー

しおり 設定
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[設定]

[設定]ウィンドウを表示します。

[文字サイズ]、[行間]、[余白]、[書体]、
[ルビ]、[テーマ]を変更、確認や、ヘル
プを表示できます。

変更した設定は[初期設定に戻す]をク
リックして、最初の状態に戻すことがで
きます。

各ボタン詳細
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▼[文字サイズ]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[文字サイズ]のスライダーを操作し、
[確定]ボタンをクリックします。
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▼[行間]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[行間]を[標準]、[広い]から選択し、
[確定]ボタンをクリックします。
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▼[余白]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[余白]を[小]、[中]、[大]から選択し、
[確定]ボタンをクリックします。
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▼[書体]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[書体]を[既定]、[ゴシック体]、[明朝体]    
から選択し、[確定]ボタンをクリックします。
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▼[ルビ]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[ルビ]を[表示]、[非表示]から選択し、
[確定]ボタンをクリックします。
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▼[テーマ]を変更する

１．作品を閲覧中、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[テーマ]を[ライト]、[ダーク]、
[セピア]から選択し、
[確定]ボタンをクリックします。



20
Media Do Confidential

©OverDrive,MediaDo

[ヘルプ]を表示します。

[しおり]ウィンドウを表示します。
[しおり]を保存した箇所から読むことができます。

[ヘルプ]

[しおり]
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▼[しおり]設定

１．[しおり]を設定したいページでメニューを
表示させ、 をクリックします。

２．[しおり]ウィンドウが表示されたら、
[しおりをはさむ]をクリックします。

３．[しおり]が保存されます。
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▼保存した[しおり]から読む

１．[しおり]を保存した作品を読んでいる
途中で、メニューを表示させ、
をクリックします。

２．[しおり]ウィンドウが表示されたら、
[○％]をクリックすることで、
保存した箇所から作品を読み進めること
ができます。
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[マーカー]ウィンドウを表示します。

マーカーを設定した箇所へジャンプができます。

[マーカー]
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▼[マーカー]を設定する
１．作品を閲覧中、任意の文字上で、長押しします。
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▼[マーカー]を設定する
２．文字の背景が青色に表示されたら、任意の箇所までドラッグします。

ドラッグを解除するとポップアップメニューが表示されます。
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▼[マーカー]を設定する
３．ポップアップメニューの[マーク]をクリックすると、マーカー登録の際に

マークカラーを選択できます。
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▼[マーカー]を設定する
4．任意の色をクリックすると選択文字の背景に選択した色が表示され、

[マーカー]が設定されます。
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▼[マーカー]を設定する
5．マーカー部分をクリックし、ポップアップメニューの[色変更]を選択すると、
マーカー色の変更ができます。

６．マーカー部分をクリックし、ポップアップメニューの[削除]を選択すると、
マーカーの削除ができます。
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▼設定した[マーカー]でジャンプする
１．メニューを表示させ、 をクリックします。

２．[マーカー]ウィンドウが表示されたら、マーカーとして設定した文字部分を
クリックすることで、マークした箇所にジャンプすることができます。
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▼設定した[マーカー]にメモを追加する
１．マーカー部分をクリックします。
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▼設定した[マーカー]にメモを追加する
2．ポップアップメニューの[メモ]を選択すると、[メモ]ウィンドウが表示され、

140文字までメモを追加できます。
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▼設定した[マーカー]にメモを追加する
3．保存したメモは[マーカー]ウィンドウで確認ができます。マークリストからメモを

追加した文字を選択すると、再び[メモ]ウィンドウを表示することができます。
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▼本文をGoogleで検索する
１．作品を閲覧中、任意の文字上で、長押しします。

２．文字の背景が青色に表示されたら、任意の箇所までドラッグします。
ドラッグを解除するとポップアップメニューが表示されます。

３．ポップアップメニューの[Google検索]をクリックすると新しいタブが開き、
選択した文字を検索します。

※この機能はコンテンツ提供者が許可している場合のみ使用することができます。
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[検索]ウィンドウを表示します。
該当ワードを含むページにジャンプでき、本文の該当ワードはハイライト
で強調表示されます。

[検索]

[もくじ]
[もくじ]ウィンドウを表示します。
もくじに設定されているページへジャンプができます。
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▼[検索]を実行する
１．メニューを表示させ、 をクリックします。

２．検索ウィンドウが表示されたら、検索ワードを入力して実行します。
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[フルスクリーン]
クリックすると全画面（フルスクリーン）表示になります。
[ESC]キーを押すと、元の表示に戻ります。

[移動前に戻る]
[移動スライダー]での移動前のページ、[しおり]での移動前のページ、
[目次]での移動前のページ、作品内のリンクでの移動前のページ、
[マーカー]での移動前のページなどに戻ります。

[読み上げ]
本文の音声読み上げを開始します。
読み上げツールバーで読み上げの一時停止・再生・速度変更を行うことが
できます。
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▼[読み上げ]を実行する

１．メニューを表示させ、 をクリックします。
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▼[読み上げ]を実行する
2．読み上げツールバーが表示され、本文の読み上げが開始されます。

読み上げの実行中は、本文がハイライトで強調表示されます。
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▼[読み上げ]を実行する
3．読み上げを一時停止する場合は、読み上げツールバーの「一時停止ボタン」をクリックします。

４．一時停止した箇所から再開する場合は、読み上げツールバーの「再生ボタン」をクリックします。

５．読み上げ速度を変更する場合は、プルダウンメニューで[遅い]、[普通]、[速い]から選択します。

６．読み上げを終了する場合は、「×ボタン」をクリックします。
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▼[ユーザー補助メニュー]を実行する
OS標準搭載のスクリーンリーダーを起動している場合は、音声によるユーザー
補助メニューを実行することができます。

[本を閉じる]
クリックすると本を閉じます。
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エラー対処方法

通信エラーが表示され、閲覧できなくなった場合は、通信状況のよいところで、
[通信エラー]ダイアログにある[再接続]ボタンをクリックしてください。

▼通信エラーについて
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エラー対処方法

再度、通信エラーにて閲覧できない場合は、[通信エラー]ダイアログにある
[ビューアを終了]ボタンをクリックし、一度サイトへ戻ってから、作品一覧に
ある[読む]などのボタンをクリックして、改めて閲覧を行ってください。

▼通信エラーについて
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エラー対処方法

複数タブで閲覧している場合に表示されます。[ビューアを終了]をクリックし、1
つのタブで閲覧してください。

▼起動エラーについて



44
Media Do Confidential

©OverDrive,MediaDo

基本の操作方法

画面左をクリックで戻る※ 画面右をクリックで進む※

※左綴じの場合。右綴じの場合は、画面左をクリックして進みます。
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先にページがない場合、
カーソルが変わります
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メニューの表示方法

画面中央をクリック



47
Media Do Confidential

©OverDrive,MediaDo

メニューが表示されます
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メニューの各ボタン紹介

本を閉じる もくじ しおり 機能

拡大・縮小全画面表示 移動スライダー 前に戻る
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各ボタン詳細

[機能]
[機能]ウィンドウを表示します。
[ヘルプ]を確認できます。

クリックすると[ヘルプ]を表示します。

[ヘルプ]
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▼[しおり]設定

１．[しおり]を設定したいページになったら、
をクリックします。

２．[しおり]ウィンドウが表示されたら、
をクリックします。

３．ページ数が表示され、[しおり]は保存され
ました。[しおり]は2ヶ所設定可能です。
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▼保存した[しおり]から読む

１．[しおり]を保存した作品を読んでいる途中で、メニューを表示させ、 を
クリックします。

２．[しおり]ウィンドウが表示されたら、[○ページ]ボタンをクリックすることで、保
存した箇所から作品を読み進めることができます。
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[もくじ]ウィンドウを表示します。
もくじに設定されているページへジャンプができます。

[もくじ]

[移動スライダー]での移動前のページ、[しおり]での移動前のページ、
[目次]での移動前のページ、作品内のリンクでの移動前のページ、などに戻
ります。

[前に戻る]
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クリックするとページが拡大します。
画面上をダブルクリックすると、元の大きさに戻ります。

クリックするとページが縮小します。
画面上をダブルクリックすると、元の大きさに戻ります。

[拡大]

[縮小]

[全画面表示]
クリックすると全画面表示になります。[ESC]キーを押すと、元の表示
に戻ります。

[本を閉じる]
クリックすると本を閉じます。
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エラー対処方法

通信エラー3000が表示され、閲覧できなくなった場合は、通信状況のよいとこ
ろで、 [通信エラー3000]ダイヤログにある[再接続]ボタンをクリックしてく
ださい。

▼通信エラー3000について
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エラー対処方法

再度、通信エラー3000にて閲覧できない場合は、[通信エラー3000]ダイヤロ
グにある[ビューアを終了]ボタンをクリックし、一度サイトへ戻ってから、作
品一覧にある[読む]などのボタンをクリックして、改めて閲覧を行ってくださ
い。

▼通信エラー3000について
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資料を返却する

貸出期限前に、本棚で「返却」を押すとそのまま資料を返却することができます。
また期限を過ぎた作品は自動的に返却されるので、延滞の心配はありません。

※貸出日数の計算は時間単位になります。
例えばAM8:00にかりた書籍は、最終日の同時間帯までかりていることができます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
「読む」をクリックしてブラウザをたちあげて資料を閲覧することができるのは、洋書も和書も同様です。
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貸出を予約する

資料が既に貸出されているときは、予約をすることができます。
「予約する」をクリックして手続き(メールアドレスの入力)を行います。

貸出の順番が来ると、メールで通知が届きます。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
予約をしている資料は、本棚の「貸出し待ち」から状態（自分が何番目の予約者か）を確認できます。
貸出しの順番がまわってきてから3日（72時間）以内に貸出しを行わないと、次の人に順番がまわります。
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貸出期間を延長する
貸出期限が切れる3日前から、期間を “延長” または ”再予約” することができます。

貸出中の資料に予約者がいる場合、“再予約”
をすることができます。
本棚に「もう一度リクエストする」ボタン
が表示されます。
再予約した資料が貸出可能になると、メー
ルで通知が届きます。

予約者がいない場合、“延長” をすることができます。
本棚に「更新する」ボタンが表示されます。
「更新」ボタンを押した時点から貸出日数が延長さ
れます。（1回のみ可能）
※「更新する」は2回以上できない為、2回目以降からは「もう一度リクエストす
る」（予約）が表示されます

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
ほかに予約をしていない人がいる場合に限られます。予約待ちがいる場合は「更新」横の矢印がグレーになります。
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貸出可能メールが文字化けした場合
ドコモ※のメーラーで貸出可能メールを受信すると、一部メールが文字化けする事象が発生しております。

【原因】
利用者様のメールソフトの文字コードが、送信側と異なっていることに起因して
おります。
一般的なメールの文字コードはUTF-8ですが、おそらく利用者様のメーラーが
Shift_JIS になっており、OverDriveからの受信にあたっては文字化けを誘発し
ております。

【解決方法】下記をお試し下さい。

◆googleやyahooなど別のメールアドレスをご使用いただく
└@docomoではなく、キャリア発行以外のメールアドレスを
推奨しております。

※現時点ではau、ソフトバンクメーラーで文字化け現象は発生しておりません。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
ほかに予約をしていない人がいる場合に限られます。予約待ちがいる場合は「更新」横の矢印がグレーになります。
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推奨環境
OverDrive電子図書館を使用するにあたっての推奨環境は以下の通りです。

■パソコン
Windows8.1以上 ブラウザ Chrome

FireFox
Edge
Internet Explorer11

※Internet Explorerについては、ある条件下では不具合が生じる場合があります。

Mac ブラウザ Safari

■スマートフォン・タブレット
iOS9以上(iPhone,iPad) ブラウザ Safari
Android Chrome

※一部のAndroid端末にデフォルトでインストールされているブラウザでは不具合が生じる場合があ
るので、Chromeを利用ください。
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