
町内の高校生を対象にしています。 

夏休み期間・・・ワードスキルアップ講座、冬休み期間・・・エクセルスキルアップ講座を開

催する予定です。冬休みの日程は後日お知らせします。 

社会で実践力となる内容です！勉学にも活かせられる！ 

講師：Ｔ・Ｍパソコン教室（釧路市）今 井 敏 明 氏 

冬休み講座内容・・・EXCEL では関数を使ったデータ集計、シート間の合計を求める

データ集計、グラフによるデータ分析、資料作成のための表示形

式の変更等を学びます。EXCEL の便利技、一発技も紹介！ 

（予 定） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コース名 日程・時間 内  容 

ワードスキル 

アップコース 

（全３回） 

 

７／２６（木） 

７／２７（金） 

７／３０（月） 

午後１時～５時 

職場等において、実務を消化するために WORD をどの

ように活かすかを目的にした実務直結型の講習です。 

 WORD を使ってその対処法を学ぶことにより、操作

スキルだけでなく、ビジネススキル等を養うことができ

ます。 

  WORD ではビジネス文書の作成はもちろん、表を使

った会議資料の作成、ポスター、差し込み印刷等を学び

ます。 

 それぞれの問題を解答しながら、実務に活かす内容を

紹介します。 

使用 OS ： Windows8.1 オフィス 2013 

場  所  厚岸翔洋高等学校パソコン教室 

定  員  ２5 名 

受 講 料  無料 （別途テキスト代 1,836 円かかります） 

締め切り  ７月１５日（日） 

 

問い合わせ：申込み 本の森厚岸情報館（電話：0153-52-2246） 

 

平成３０年度厚岸情報館パソコン講座 


